





المعلومات الشخصية: 


الاسم :  


الحالة الاجتماعية:  .


الجنسية :  .


مكان الميلاد:  .


تاريخ الميلاد: 00/00/1900م.


رقم بطاقة الأحوال المدنية: 0000000000.


..................................................................................





التحصيل العلمي :


00000000.


تاريخ التخرج : 00/00/2000م.


التخصص : 0000000000.


التقدير : 0000.


..................................................................................





اللغات:


العربية     : كتابة , قراءة , تحدث  ممتاز.


الانجليزية : كتابة , قراءة , تحدث  00000.


..................................................................................





المهارات:


التعامل معالتحضير.الأوفيس .


الترتيب و التحضير .


التنسيق و الجدولة.


المشاركة والمساندة.


تحديد وتحليل الاحتياجات التدريبية.


إدخال البيانات ( عربي – انجليزي ).


..................................................................................





الدورات :


  .


  .


 .


 











Personal Information�
�
Name:  


Marital status:  .


Nationality:  .


Place of Birth:  .


Date of Birth: 00/00/1900.


Saudi ID cared number: 0000000000.�
�
Education�
�
�
000000


00/00/2000 – 00/00/2000


000000


0.00 out of 0�
�
Languages�
�
English Read Write Speak (00000)�
�
skills �
�
Dealing with Microsoft office.


Preparation.


Coordination.


Participate.


Identifies and analyses training needs.


Input data.�
�
COURSES.�
�



 .


   .�
�






 


الخبرات الوظيفية:


اسم جهة العمل الاولى .


مسمى الوظيفية : 00000000.


الفترة : من 00/00/2000م إلى 00/00/2000م. 


مهام و واجبات العمل:




















.


..................................................................................





اسم جهة العمل الثانية .


مسمى الوظيفية : 000000000


الفترة : من 00/00/2000م إلى 22/02/2006م 


مهام و واجبات العمل:


 























Professional experience:





First  Campany  Name 





A) Position held      :  


  From 00 / 00 / 2000 - 21 / 10 / 2005    


                   


                 Scope of work


 


 


   .


 


 


 








..................................................................................





Seconad Campany Name 





   B) Position held      :  .


 From 00 / 00 / 2000 –00 / 00 / 2000 to.


                


              Scope of work


 











 اسم جهة العمل الحالية. 


مسمى الوظيفية :  .


الفترة : من 00/00/2000م إلى 00/00/2000م 


مهام و واجبات العمل:


 











Persent Campany Name 





C) Position held:  


               From 00 / 00 / 2000–00 / 00 / 2000 


            


                Scope of work











..................................................................................








Hobbies:


 .





..................................................................................


Objective





To be a part of a highly professional team, to seek greater challenges and more responsibilities in an Administrative oriented company, to apply the knowledge attained from my previous work experience and widen it.


..................................................................................





References:


Name : .


Job:  


Tel:000000000  Ext: 000.








Name : .





Job:  .





Tel: 000000000 Ext: 000.














..................................................................................


To connect:


 �
�
Mobil: +966550000000000. 


P.O.Box 00000-City  K.S.A 00000.


Email:  @ . �
�






الهوايات:


 .





..................................................................................


الاهداف الوظيفية:





الانضمام الى فريق عمل احترافي و عالي المستوى و ذلك من اجل تحقيق و اجتياز تحديات العمل و الحصول على المزيد من المستؤليات الادارية ة ذلك لتطوير المهارات الادارية و العملية.








..................................................................................





المراجع:


الاسم : .


الوظيفة :  .


الهاتف: 00000000 تحويله : 000.





الاسم : .





الوظيفة:  .





الهاتف: 0000000 تحويله: 000.





..................................................................................


للاتصال:





جوال:0500000000.





ص.ب.00000 المدينة 00000.





بريد الكتروني: @ 
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