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 بسم الله الرحمن الرحيم

جامعة البلقاء التطبيقية
وحدة القبول والتسجيل

اجراءات القبول في الكليات الجامعية المتوسطة العامة
للعام الجامعي (2011/2012)
اولا: موعد تقديم الطلبات
يبدأ تقديم طلبات الالتحاق في الكليات الجامعية المتوسطة العامة للعام الجامعي (2011/2012) صباح يوم الاربعاء الموافق 3/8/2011 ويستمر حتى مساء يوم الخميس الموافق 11/8/2011.

ثانيا : مراكز تقديم الطلبات
1- تعتبر كل كلية منْ الكليات الجامعية المتوسطة العامة التالية مركزا لتقديم طلبات الالتحاق الخاصة بالطلبة الاردنيين الحاصلين على شهادة الدراسة الثانوية العامة الاردنية او ما يعادلها .
	الرقم

المتسلسل
	الكليــة
	ملاحظـــــــــــة

	1.
	كلية اربـد الجامعية
	ان اسس القبول لهذا العام قد طرأ عليها تغيرات كثيرة هامة، لذا يجب الإطلاع عليها بدقة متناهية.

	2.
	كلية الحصن الجامعية
	

	3.
	كلية عجلون الجامعية
	

	4.
	كلية السلـط الجامعية
	

	5.
	كلية الاميرة رحمة الجامعية
	

	6.
	كلية الزرقاء الجامعية
	

	7.
	كلية الاميرة عالية الجامعية
	

	8.
	كلية عمـان الجامعية للعلوم المالية والادارية
	

	9.
	كلية الهندسة التكنولوجية
	

	10.
	كلية الكـرك الجامعية
	

	11.
	كلية الشوبــك الجامعية
	

	12.
	كلية معان
	

	13.
	كلية العقبة الجامعية
	


2- يمكن للطلبة الاردنيين الحاصلين على الشهادة الثانوية العامة غير الاردنية التقدم لاي من الكليات الجامعية المتوسطة العامة .
ج-   يمكن للطلبة غير الاردنيين الراغبين بالدراسة بإحدى الكليات الجامعية المتوسطة العامة مراجعة مدير دائرة              تسجيل كليات المجتمع في مركـز الجامعة، بصرف النظر عن مصدر الشهادة الثانـوية العامـة للطالب 

       ( الاردنية أو غير الاردنية ).

ثالثا: خطوات تقديم طلبات الالتحاق
01 يقوم الطالب / الطالبة بمراجعة مسجل الكلية لاستلام نموذج طلب الالتحاق.

02 يقوم الطالب / الطالبة بتعبئة الطلب واختيار التخصصات بما يتناسب ورغبة الطالب وقدراته 
        وعلاماته وفرعه الدقيق بالثانوية العامة ( الحرفة للصناعي والمواد الاضافية للفروع الاخرى ان وجدت  ).
03 يقوم الطالب / الطالبة من الجنسية الاردنية بمراجعة محاسب الكلية لدفع رسم طلب الالتحاق ((6)دنانير اردنية).

04 يقوم الطالب / الطالبة بمراجعة مسجل الكلية لتسليم الطلب والايصال المالي وكذلك كشف علامات الثانوية العامة الاصلي وصورة مصدقة عن هوية الاحوال المدنية للطالب

رابعا: اجراءات فرز الطلبات واعلان قوائم المرشحين للقبول
01 يقوم مسجل الكلية  باستلام جميع طلبات الالتحاق الخاصة بالكلية والكليات الاخرى المذكورة اعلاه.

02 تحتفظ الكلية بطلبات الالتحاق الخاصة بها وترسل بقية الطلبات الى مدير القبول والتسجيل لإرسالها الى الكليات المعنية.

03 تفرز طلبات الالتحاق حسب تسلسل معدلات الثانوية العامة للطلبة (من الاعلى الى الادنى) بصرف النظر عن فرع الثانوية او الجنس في الكليات المختلفة.

04 يعامل ابناء العاملين في وزارة التربيـة والتعليم و وزارة التعليم العالي و البحث العلمي كوحـدة واحدة وكذلك ابناء الاردنيين العاملين في الخارج الحاصلين على شهادات غير اردنية.

05 يتم تفريغ طلبات الالتحاق يومياً في كشوف خاصة  والمرفق صورة عنها تتضمن (اسم الطالب، معدل الثانوية العامة، فرع الشهادة، التخصصات التي يرغب الالتحاق بها، وخانة للملاحظات )، علما بأن مثل هذه الكشوف تكون على نسختين حيث ترسل نسخة ورقية الى لجنة القبول في الجامعة/ المركز واخرى الكترونية ( من خلال البريد الالكتروني REGBAU@YAHOO.COM )  (.

06 ترفع اسماء الطلبة االمتقدمين للقبول في جميع الكليات الجامعية المتوسطة الى وحدة القبول والتسجيل في الجامعة / المركز موقعة من رئيس قسم القبول والتسجيل و يصادق عليها عميد الكلية ليتم بعدها النظر في قبول هؤلاء المتقدمين والاعلان عن ذلك بالطريقة المناسبة .
خامسا: : البرنامج الزمني للقبول والتسجيل
يتم فرز  طلبات الالتحاق وترتيبها وتفريغها على النماذج الخاصـة كما هو وارد في هـذه الاجراءات في  الفترة الواقعة من صباح يـوم  الاربعاء الموافق 3/8/2011 وحتى مساء يوم الخميس  الموافق 11/8/2011.
· ترسل النسختين الاصليتين الى مدير وحـدة القبول والتسجيل في الجامعة وصورة  تبقى في الكلية ، وذلك صباح  يوم الاحد الموافق 14/8/2011.

سادسا: اجراءات قبول وتسجيل الطلبة المرشحين للقبول
01 يقوم الطلبة المقبولين ومن خلال جدول زمني يتم الاعلان عنه  من خلال الاعلان الخاص بقوائم المقبولين بمراجعة الكلية التي قبل فيها الطالب / الطالبة لإستكمال اجراءات القبول والتسجل مصطحبين معهم الوثائق التالية:-

        أ-     كشف علامات امتحان شهادة الدراسة الثانوية العامة الاصلي للطالب .

       ب-   صورة مصدقة عن هوية الاحوال المدنية للطالب.

            ج _   دفتر خدمة العلم او شهادة الاعفاء ( خاص بالطلبة الاردنيين الذكور).

             د _    اذن اقامة من الجهات المختصة (للطلبة غير الاردنيين).
             هـ -    ثلاث صور شخصيـــة للطالب.

             ح _    الحصول على موافقة مكتب خدمة العلم .

02 يقوم قسم القبول والتسجيل في الكلية بتدقيق وثائق الطلبة للتأكد من اكتمالها وصحتها.

03 يفتح ملف خاص لكل طالب مقبول في الكلية يحتوي على طلب الالتحاق وجميع الوثائق الاخرى ذات العلاقة بالطالب/ الطالبة.

04 يقوم الطالب/الطالبة بمراجعة قسم القبول و التسجيل في الكلية لاستلام بطاقة تسجيل المواد.

05 يقوم الطالب/ الطالبة بتعبئة النموذج بمساعدة المساعد الطلابي او من يفوضه.

06 يقوم الطالب/ الطالبة بمراجعة مسجل الكلية للتسجيل في الشعب.

07 يقوم الطالب/ الطالبة  بمراجعة محاسب الكلية لدفع الرسوم المستحقة .
08 يقوم الطالب / الطالبة بمراجعة مسجل الكلية لتسليم الايصال المالي وتثبيت عملية التسجيل .

سابعا: الاحصائيــــات و القوائم،
1. يقوم مسجل الكلية بتزويد قسم التدقيق / المركز باحصائية يومية باعداد المقبولين المسجلين و المسددين للرسوم الجامعية قبل نهاية الدام اليومي بساعتين على الاقل .
2. يقوم مسجل الكلية في موعد اقصاه اسبوعان من بدايـة الفصل الدراسي الاول من العـام الجامعي 
           بتزويد وحدة القبول والتسجيل في الجامعة بما يلي:-
    - إحصائيـة دقيقـة بالأعـداد الكاملة للطلبـة المسجلين في الكليـة موزعين حسب          التخصص والجنس، وحسب النموذج المرفق.

           - قائمة بأسماء الطلبة غيـر الأردنيين المسجلين في الكليـة للسنتين الأولى والثانية                وحسب النموذج المرفق.

3. يقوم مسجل الكلية في موعد اقصاه اسبوعان من بدايـة الفصل الدراسي الاول من العـام الجامعي 
باعداد قائمة تفصيلية ببيانات الطلبة المقبولين و المسجلين للفصل الدراسي الاول لغايات التدقيق عليها من قبل قسم التدقيق / مركز الجامعة .
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